POLITECHNIKA
I LUBELSKA
=

Zarzadzenie Nr R-103/2021
Rektora Politechniki Lubelskiegj
z dnia 14 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Biura Ksztatcenia Miedzynarodowego Politechniki Lubelskiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 478, z pdézn. zm.) oraz § 30 ust. 1 Statutu Politechniki
Lubelskiej zar z g d za m, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie Regulamin Biura Ksztatcenia Miedzynarodowego Politechniki Lubelskiej,
stanowigcy Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
Nadzo6r nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam prorektorowi ds. studenckich.
§3.

Traci moc Zarzgdzenie nr 59/2016 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia 2 listopada 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Ksztatcenia Miedzynarodowego Politechniki
Lubelskiej

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia
1 pazdziernika 2021 r.

Rektor

(foSfes/

Prof. dr hab. inz. Zbigniew Pater



Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr R-103/2021
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 14 pazdziernika 2021 r.

REGULAMIN BIURA KSZTALCENIA MIEDZYNARODOWEGO
POLITECHNIKI LUBELSKIEJ

|. Postanowienia ogodlne

§1.

Podstawe prawng dziatalno$ci Biura Ksztatcenia Miedzynarodowego Politechniki Lubelskiej,

zwanego w tresci niniejszego Regulaminu ,Biurem”, stanowig nastepujgce akty prawne:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.
z 2021 r., poz. 478, z p6zn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

2) Statut Politechniki Lubelskiej;

3) niniejszy Regulamin.

§2.

Biuro jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjna.

§ 3.

Biuro podlega organizacyjnie prorektorowi ds. studenckich.

§ 4.
Biuro moze uzywac nazwy w jezyku angielskim ,Office of International Education”.

Il. Struktura Biura

§5.

1. Strukture Biura tworzg:
1) kierownik Biura;
2) Sekcja ds. projektow;
3) Sekcja ds. obstugi mobilnosci;
4) Sekcja ds. rekrutacji.

2. Kierownik Biura jest powotywany i odwotywany przez rektora Politechniki Lubelskiej.

3. Rektor moze powotywac¢ koordynatorow poszczegolnych sekcji na wniosek kierownika
Biura.

I1l. Zakres dziatalnosci Biura

§ 6.

1. Do zadan kierownika Biura nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja pracy i nadzér nad realizacjg zadan Biura;
2) przygotowywanie programu dziatania, strategii rozwoju, projektu planu finansowego,
rocznych sprawozdan, analizy wydatkow Biura;



3)
4)
5)
6)

zabieganie o zewnetrzne $rodki na finansowanie Biura;

wyznaczenie zakresu zadan dla sekgji Biura;

wystepowanie do rektora z wnioskami w sprawach dotyczacych Biura;
przedstawienie rektorowi sprawozdania z dziatalnosci Biura za rok akademicki.

Do zakresu zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

opracowywanie projektow aktoéw normatywnych, procedur i wzoréw dokumentow

dotyczgcych zakresu dziatalno$ci Biura;

administrowanie strong internetowg Biura,;

wspoétpraca z wybranymi jednostkami Uczelni, Samorzadem Studenckim Politechniki

Lubelskiej, organizacjg studenckg Erasmus Student Network, jednostkami

samorzgdu terytorialnego i organizacjami pozarzgdowymi w sprawach zwigzanych

z pobytem cudzoziemcow w Uczelni;

wspétpraca z Centrum Promocji i Informacji w celu promowania oferty edukacyjnej

Uczelni dla kandydatow niebedgcych obywatelami polskimi oraz w zakresie dziatan

prowadzonych dla spotecznosci akademickiej w ramach programow mobilnosci

edukacyijnej;

wspotpraca ze Studium Jezykéw Obcych w zakresie organizacji kursow jezyka

polskiego i kurséw jezykdw obcych dla studentéw niebedgcych obywatelami

polskimi;

sporzgdzanie raportow oraz zestawien na potrzeby Uczelni oraz podmiotow

zewnetrznych, np. Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, Narodowej Agenciji

Wymiany Akademickiej;

obstuga projektéw edukacyjnych realizowanych przez Politechnike Lubelska,

w szczegolnosci:

a) programu Erasmus+ Sciezka 1. oraz programu mobilnosci studentéw polskich
uczelni technicznych MOSTECH:

— inicjowanie, opracowywanie i sktadanie projektow, ich realizacja oraz
rozliczenie merytoryczne i finansowe;

— zawieranie umow miedzyinstytucjonalnych, ich ewidencja i obstuga
administracyjna;

b) programu Erasmus+ Sciezka 2. i sciezka 3. oraz akcje centralne:

— koordynacja procedury przygotowania wnioskéw o dofinansowanie
projektow;

— ewidencja i obstuga administracyjna projektéw w zakresie podpisania umowy
oraz otwarcia i zamkniecia rachunku bankowego;

c) obstuga administracyjna delegacji zagranicznych, ktore przyjezdzajg do
Politechniki Lubelskiej w celu nawigzania Ilub rozbudowy wspétpracy
miedzynarodowej w zakresie ksztatcenia;

obstuga mobilnosci w ramach programow mobilnosci edukacyjnej wymienionych

w pkt 7 oraz umow miedzynarodowych, a w szczegolnosci:

a) obstuga administracyjno-finansowa wyjazdéw i przyjazdow studentow,
absolwentéw i pracownikow Uczelni;

b) przeprowadzanie akcji informacyjnych dotyczacych naboru w ramach
poszczegolnych programow w Politechnice Lubelskiej i uczelniach partnerskich;

c) organizacja spotkan informacyjnych dla studentéw zagranicznych oraz tygodni
miedzynarodowych dla osob przyjezdzajgcych w celach szkoleniowych
i prowadzenia zajec;

d) obstuga aplikacji internetowych stuzgcych do zarzgdzania projektami;

obstuga procesu rekrutacji kandydatow na studia | i 1l stopnia, w szczegdlnosci:



a) koordynacja rekrutacji i kwalifikacji oséb niebedgcych obywatelami polskimi;

b) weryfikacja pod wzgledem formalnym dokumentéw uprawniajgcych do podjecia
studiow wyzszych przez osoby niebedgce obywatelami polskimi;

c) obstuga administracyjna umoéw z agencjami rekrutacyjnymi i przyjezdzajgcych
do Uczelni agentéw rekrutacyjnych;

d) biezgce wsparcie studentdow niebedacych obywatelami polskimi w sprawach
bytowych;

e) promowanie oferty zakwaterowania w Domach Studenckich Politechniki
Lubelskiej i przekazywania informacji o regulacjach dotyczacych pobytu.

IV. Przepisy kohcowe

§7.

Zmian postanowien niniejszego Regulaminu dokonuje sie w trybie przewidzianym dla jego
wydania.



