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1. Pobyt studenta lub doktoranta (dalej: uczestnik) w uczelni przyjmujacej trwa od 2 do 12 miesigcy. Miesigc
liczony jest jako 30 dni.

2. Jesli uczestnik realizowat wczesnigj, na tym samym poziomie studidw, wyjazd w ramach programu
Erasmus ,Uczenie sie przez cate zycie”, Erasmus+ lub Erasmus Mundus, od maksymalnego tgcznego
okresu mobilnosci (12 miesiecy) odjety zostanie okres, przez ktdry uczestnik byt na wymianie.

3. Uczestnik wybiera uczelnie przyjmujaca sposrod listy uczelni partnerskich, z ktorymi Politechnika Lubelska
nawigzata wspotprace i ma podpisane umowy migdzyinstytucjonalne. Petna lista uczelni partnerskich
znajduje sie na stronie internetowej Biura Ksztalcenia Miedzynarodowego PL (dalej: BKM) -
www.bkm.pollub.pl. Zaleca sie, aby wyjazdy realizowane byty do tych uczelni, z ktérymi dany wydziat ma
podpisang umowe.

4. Dopuszcza sie wyjazd na uczelnie z innego wydziatu niz aktualna umowa migdzyinstytucjonalna za
pisemng zgoda (w formie podania bgdz korespondencji mailowej) Dziekana i koordynatora wydziatowego
ds. wymiany miedzynarodowej danego wydziatu, a takze zgodg uczelni przyjmujgcej. Akceptacjg nalezy
dostarczyé do BKM nie pdzniej niz 14 dni od otrzymania przez uczestnika kwalifikacji na wydziale.

5. Po zakonczeniu kwalifikacji i ogtoszeniu wynikéw, zakwalifikowany uczestnik niezwtocznie zgtasza sig do
BKM w celu omdwienia dalszej procedury i przygotowania stosownych dokumentéw aplikacyjnych do
uczelni przyjmujgcej.

6. Uczestnik przygotowuje wnioski i dokumenty aplikacyjne zgodnie z zasadami przyjetymi przez uczelnie
partnerskie.

7. Uczestnik zobowigzany jest do podania aktualnego adresu mailowego w domenie pollub.edu.pl

8. Uczestnik zobowigzany jest do wziecia udziatu w co najmniej jednym szkoleniu organizowanym przez
BKM dla studentdéw biorgcych udziat w wymianie w ramach programu Erasmus+.

9. Wykaz dotychczasowych zaliczen w jezyku angielskim dla uczestnika, ktory wyjezdza na stypendium
przygotowujag dziekanaty.

10. W przypadku rezygnacji z przyznanego stypendium uczestnik niezwtocznie sktada pisemng rezygnacje.
Wzoér rezygnacji z przyznanego stypendium dostepny jest na stronie internetowej BKM -
www.bkm.pollub.pl. Rezygnacja powinna by¢ podpisana przez koordynatora wydziatowego ds. wymiany
migdzynarodowej. Podpisana rezygnacja wraz z kopig korespondencji do uczelni partnerskiej o rezygnacji
z udziatu w wymianie powinna by¢ niezwtocznie dostarczona do BKM.

11. Uczestnik zakwalifikowany przez wydziat sktada w BKM:

a. Learning Agreement for Studies (LAS);

b. Karte Zaliczen;

c. Informacje od uczelni przyjmujacej o zaakceptowaniu na studia (Letter of Acceptance lub mail
z uczelni partnerskiej z datami pobytu za granica);

d. Zlecenie przekazywania stypendium (informacjg o koncie bankowym);

e. Kopie Karty EKUZ (Europejskg Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego) lub rownowaznego
ubezpieczenia;

f. Kopie pohsy ubezpleczemowej - Ubezp1eczen|e NNW (od nastepstw nieszczesliwych

socjalne w Politechnice Lubelskiej w semestrze, w ktorym prowa ony je nabor na wyjazdy na studia
lub posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnoéci, otrzyma dofatkewe wsparcie finansowe — dodatek
dla os6b z mnigjszymi szansami. Kopie decyzji PL o otrzymywaniu stypendium socjalnego przez
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uczestnika lub kopig orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci nalezy dostarczy¢ do BKM niezwlocznie
po zakwalifikowaniu przez wydziat.

13. Uczestnik sktada LAS w wersji elektronicznej poprzez system Online Learning Agreement (OLA)
https://www.|learning-agreement.eu/

14. Jezeli uczelnia zagraniczna w ktdrej uczestnik bedzie realizowat wyjazd na studia nie jest gotowa do
wymiany dokumentéw za pomocg systemu OLA, uczestnik sklada LAS zgodnie z wytycznymi tej uczelni.

15. Standardowa liczba punktéw ECTS jakg uczestnik powinien zrealizowac w uczelni przyjmujacej wynosi
30 ECTS/semestr. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg dziekana i koordynatora wydziatowego ds.
wymiany miedzynarodowej danego wydziatu, minimalna liczba punktéw ECTS jakg uczestnik moze
zrealizowa¢ w uczelni przyjmujacej wynosi 21 ECTS.

16. Po dostarczeniu do BKM wymaganych dokumentéw, uczestnik podpisuje umowe finansowg
z Politechnika Lubelska, w ramach ktoérej otrzyma stypendium na wyjazd. Umowa podpisywana jest przez
uczestnika nie pozniej niz na 2 tygodnie przed rozpoczeciem mobilnoéci, pod warunkiem dostarczenia do
BKM wszystkich wymaganych dokumentéw aplikacyjnych.

17. Dopuszcza sie mozliwosé zmiany uczelni przyjmujacej lub zmiany semestru po uzyskaniu kwalifikacji na
wydziale. Zmiany uczelni przyjmujacej mozna dokonaé wytgcznie w obrebie tej samej grupy krajow lub z
grupy z wyzszym stypendium do grupy z nizszym stypendium.

18. W celu dokonania zmiany uczelni przyjmujacej uczestnik sktada podanie do przewodniczgcego komisji
kwalifikacyjnej wydziatu, na ktorym studiuje. Po uzyskaniu akceptacji uczestnik niezwtocznie dostarcza
podanie do BKM. Zmiany uczelni przyjmujacej mozna dokona¢ nie pdzniej niz na 2 tygodnie przed
terminem nominacji w uczelni zagranicznej. Zgoda na zmiang semestru wyjazdu na studia zagraniczne
powinna by¢ dostarczona do BKM wraz z kopig korespondenciji do uczelni przyjmujace;.

19. Zaleca sie, aby najpdzniej do dnia rozpoczecia okresu mobilnosci zakwalifikowany uczestnik posiadajgcy
polskie obywatelstwo zarejestrowal sie w serwisie Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych.

20. Uczestnik realizujacy wyjazd na studia zagraniczne musi posiadac¢ pefen status studenta PL w trakcie
catego pobytu na wymianie.

21. Uczestnik moze przeprowadzi¢ test jezykowy OLS w jezyku mobilnosci (jesli jest dostgpny) przed
okresem mobilnosci i skorzysta¢ z kurséw jezykowych dostepnych na platformie OLS (Online Language
Support).

22. Po przyjezdzie do uczelni przyjmujacej uczestnik dostarcza do BKM skan potwierdzenia rozpoczecia
pobytu na studiach podpisanego przez uczelnige przyjmujaca tj. Confirmation of Arrival. Uczestnik
dostarcza ww. dokument do BKM w terminie maksymalnie 2 tygodni od rozpoczecia semestru w uczelni

przyjmujace;j.

23. Wprowadzenie ewentualnych zmian do LAS (cze$¢ During the Mobility) musi zosta¢ zakonczone w
terminie 7 tygodni od daty rozpoczecia semestru w uczelni przyjmujacej. Zmiany w LAS muszg by¢
podpisane przez wszystkie strony porozumienia. W przypadku dokonania zmian w LAS, ktére ingerujg w
Karte Zaliczen, uczestnik sporzadza nowy dokument z deklarowana liczbg przedmiotéw do zaliczenia po
powrocie z mobilno&ci.

24. Dopuszcza sie mozliwos¢ przedtuzenia pobytu uczestnika w uczelni przyjmujgcej. Uczestnika sktada
wniosek o przedtuzenie okresu pobytu na studiach co najmniej na jeden miesigc przed uptywem pierwotnie
planowanego okresu zakonczenia mobilnosci, jednak nie pézniej niz do 31 grudnia danego roku
akademickiego w ktérym realizowana jest mobilnosé.

25. Przedtuzenie pobytu na studiach mozliwe jest wytgcznie z semestru zimowego na semestr letni tego
samego roku akademickiego.

26. Zgoda na przedtuzenie pobytu w uczelni przyjmujacej wydawana jest przez wiasciwego prodziekana ds.
studenckich na podstawie wstepnej akceptacji uczelni przyjmujacej oraz propozycji zmian do LAS
dotyczacych przedtuzonego pobytu.
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27. Zgodna na przedtuzenie pobytu powinna by¢ wydana na minimum jeden miesiac przed pierwotnym
terminem zakonczenia wymiany jednak nie pdzniej niz do dnia 14 stycznia danego r. akademickiego w
ktdérym realizowany jest wyjazd uczestnika.

28. Uczestnik jest zobowigzany przediozy¢ w BKM zgode wydzialu na przedtuzenie pobytu wraz z
ww. dokumentami w terminie do 31 stycznia danego r. akademickiego. Terminy te mogg ulec zmianie w
zaleznosci od diugosci trwania semestru w uczelni przyjmujace;.

29. W celu przedluzenia pobytu uczestnik sktada w BKM na co najmniej 2 tygodnie przed pierwotnie
planowanym terminem zakonczenia mobilnosci:
a. Informacje od uczelni przyjmujacej o zaakceptowaniu studenta (zgode na przedtuzenie pobytu
studenta na kolejny semestr);
Zmiany do LAS;
Karte Zaliczen uwzgledniajacg zmiany w LAS;
Zaswiadczenie z dziekanatu o czynnym statusie studenta;
Zlecenie przekazywania stypendium - informacje o koncie bankowym (jesli dotyczy);
Karte EKUZ lub réwnowazne ubezpieczenie (jesli dotyczy);
g. Ubezpieczenie NNW i OC (jesli dotyczy).
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30. Po dostarczeniu do BKM wymaganych dokumentdw uczestnik podpisuje aneks do umowy finansowej
z Politechnika Lubelskg, w ramach ktérej otrzyma dofinansowanie na okres przedituzenia pod warunkiem
dysponowania przez Uczelnig $rodkami finansowymi na wyjazdy stypendialne.

31. Zasady finansowania przedtuzonych pobytow sg dostepne na stronie internetowej BKM.

32. Po powrocie ze studiow uczestnik sktada w BKM:
a. zaswiadczenie o dtugosci trwania pobytu w uczelni przyjmujacej (np. Confirmation of Mobility
Period);
b. ostateczne wersje LAS i Karty Zaliczen;
c. zaswiadczenie z uczelni przyjmujacej, zawierajace wykaz zaliczonych w niej modutéw lub
przedmiotéw wraz z punktami ECTS i ocenami (np. Transcript of Records);
d. Tabele D (Transcript of records of the sending institution);
e. indywidualny raport stypendysty (on-line EU Survey);
f. sprawozdanie z pobytu na studiach.
Sprawozdanie nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim. Wzoér sprawozdania dostepny jest na stronie BKM
bkm.pollub.pl.

33. Uczestnik dokonuje rozliczenia z wyjazdu w BKM w ciggu 30 dni od daty zakonczenia mobilnosci pod
warunkiem otrzymania wszystkich dokumentéw, w szczegolnosci wykazu zaliczonych przedmiotéw, od
uczelni przyjmujacej. Jezeli uczelnia przyjmujgca nie przesle dokumentédw w ciggu miesigca od
zakonczenia mobilnosci, termin rozliczenia zostaje przedtuzony. Termin rozliczenia z macierzystym
wydziatem uczestnik ustala indywidualnie z dziekanem wydziatu.

34. Pozostate zasady realizacji wyjazdéw studentéw na studia w ramach programu Erasmus+ w tym zasady
dot. zaliczania okresu studiow i przeliczania ocen, reguluje Zarzadzenie Nr R-10/2016 Rektora Politechniki
Lubelskiej z dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie trybu kwalifikowania i kierowania studentéw oraz
uczestnikéw studidéw doktoranckich Politechniki Lubelskiej do innej uczelni lub instytucji w celu realizacji
czesci studidw lub praktyki oraz Regulamin Studiow.

35. Zasady realizacji wyjazdéw na studia w ramach programu Erasmus+ mogg ulec zmianom w przypadku
otrzymania przez Politechnike Lubelskg dodatkowych wytycznych Fundaciji Rozwoju Systemu Edukacji.
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